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Checklista for konferenser

Konferenser ska hallas i lokaler som ar tillgangliga for alla. De ska
arrangeras sa att personer med funktionsnedsattning kan delta och
medverka i konferensen pa lika villkor.

Checklistan ar tankt att anvandas vid
e Destallning och upphandling av konferenslokaler
e vid utformning av inbjudan till konferens
e utformning av programmet.

Observera att checklistan inte &r tankt att anvandas vid ny- eller ombyggnad, inte
heller for inventering som underlag for atgardsprogram for konferenslokaler. Da
anvands istallet Inventeringsformular for lokaler som finns pa
http://www.handisam.se/Tpl/NormalPage 423.aspx

For att kunna forbattra checklistan vill vi garna ha synpunkter. Skicka dem till
ola@handisam.se

Checklistan finns pa Handisams webbplats: www.handisam.se.

Utskrivna kopior och checklistan i alternativa format kan bestallas fran Handisam.
Postadress: Arenavégen 63, 121 77 Stockholm

E-post: info@handisam.se

Fax: 08-600 84 99

Telefon: 08-600 84 00



http://www.handisam.se/Tpl/NormalPage____423.aspx
mailto:ola@handisam.se
http://www.handisam.se/
mailto:info@handisam.se
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Konferenslokaler

Entré

Ja

Nej

Ej
rele-
vant

Kommentarer

Finns angoringsplats och reserverad parkeringsplats for
personer med nedsatt rérelseformaga inom 25 meter fran
entrén?

Ar gangvagen fram till entrén framkomlig for personer som
anvander rullstol?

Det vill sdga hardgjord, utan kanter eller andra
ojamnheter, utan trappor, trappsteg och branta lutningar.
(Max lutning 1:12 i max 6 meter, helst max lutning
1:20.) Lutningen forklaras under nasta fraga.

Om det finns en trappa framfor entréddrren, ar den
kompletterad med anvandbar ramp?

Rampen far inte vara for brant eller lang. Lutningen far
inte Overstiga 1:12. (Det innebér att en sex meter lang
ramp bor ha en hojdskillnad pa max 50 centimeter
Storre hojdskillnad ska vara uppdelad i flera ramper
med mellanliggande vilplan. Framfor dorren ska finnas
en plan hardgjord yta som gor det mojligt for rullstol att
sta pa den plana ytan nar dorren Gppnas.

Har entrédorren ett fritt passagematt pa minst
80 centimeter?

Passagemattet bor helst vara atminstone nagra
centimeter bredare. Fritt passagematt mats nar dorren &r
oppnad 90 grader. En roterddrr maste vara kompletterad
med en vanlig dorr som inte halls last.

Ar dorroppningen fri fran troskel eller ar troskeln hogst
25 millimeter och avfasad?

Om dorren har dorrstangare — finns automatisk
dorroppnare?

Om detta saknas behdvs personal som kan hjalpa till att
Oppna dorren.
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Inomhus — allmant

Ja

Nej

Ej
rele-
vant

Kommentarer

Kan personer som anvander rullstol ta sig fran entrédorren
till kapprum/toalett/konferensrum/grupprum/utrymmen som
anvands under pauser, lunch etc.?

Det vill s&ga:

- kan man ta sig dit utan att passera trappor/trappsteg?

- ar eventuell hiss minst 1,1x1,4 meter med dorr pa
kortsida?

- &rutrymmet framfor hissen minst 1,5x1,5 meter?

- har dorrar som maste passeras ett fritt passagematt
pa minst 80 centimeter?

- omdorrstdngare finns — finns automatisk
dorréppnare?

- dr dorrar fria fran troskel eller ar tréskel hogst
25 millimeter och avfasad?

Toalett

Finns toalett som kan anvandas av person som anvander
eldriven rulistol?

Det vill sdga toaletten har en yta som ar minst

2,2x2,2 meter och med fritt utrymme med bredden

90 centimeter pa bada sidor om toalettstolen. Armstod
finns pa bada sidor om toalettstolen.

Sakerhet

Ar stora glasytor tydligt markerade?

Det géller stora glasytor som kan misstas for 6ppningar
och som det &r risk for att man gar emot.

Ar trappor markerade sa att de uppmarksammas av
synskadade?

Finns exempelvis markering av trappans bdrjan och slut
med farg som kontrasterar i ljushet mot omgivande
golv.
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Konferensrum

Ja

Nej

Ej
rele-
vant

Kommentarer

Kan podiet latt nas av personer som anvander rullstol?

En person som anvander rullstol ska kunna vara talare
eller foreldsare eller kunna sitta med i en panel. Om
podiet &r upphojt behtvs darfor en ramp eller
lyftanordning. Man ska inte behova ta en extra lang
omvag for att komma upp pa podiet.

Ar utrustning som anvénds av foredragshallare anvandbar
for personer med funktionsnedsattning?

Finns utrustningen exempelvis inom rackhall for
personer som anvander rullstol. H6j- och sdnkbar
talarstol &r att fOredra.

Finns teleslinga som fungerar saval i salen som pa podiet?

For att man ska var saker pa att teleslingan fungerar
maste den kontrolleras.

Finns barbara mikrofoner?

Barbara mikrofoner behdvs for att personer med
horselskada ska kunna ta del av inlagg fran ahorare.

Finns platser for deltagare som anvénder rullstol?

Platserna ska vara placerade sa att man fran dem har
goda mojligheter att ta del av vad som sker i lokalen och
ha samma utrustning som vid 6vriga platser. Man bor
kunna sitta bredvid den man kom dit med.

Fungerar lokalerna aven for personer med astma, allergi
eller annan dverkénslighet?

Heltdckningsmatta kan vara mycket besvarande.
Lokalen ska vara fri fran véaxter som kan innebara
problem.

Fungerar rummet dven for personer med eldverkanslighet?
Det forutsatter att lysror och lagenergilampor kan
slackas samt att teleslinga kan stangas av atminstone i
nagon del av salen.

Fungerar rummet &ven for personer som ar déva?

Forutsatter att foreldsare och teckentolk kan
punktbelysas om belysningen maste slackas vid
filmvisning etc.
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Grupprum

Ja

Nej

Ej
rele-
vant

Kommentarer

Finns anordning som mojliggor for personer med
horselskada att delta i motet i rummet, alternativt finns
beredskap for att vid behov Iana sadan utrustning?

Finns exempelvis teleslinga. Varje talare bor ges
mojlighet att ha egen mikrofon. Rundstralande
mikrofoner bor undvikas.

Ar rummet moblerat s& att personer som anvander rullstol
kan delta i moten?

Ett utrymme ska finnas sa att en person som anvander
rullstol kan svénga in till bordet, det vill sdga ett fritt
utrymme om cirka 1,5x1,5 meter. Ett fritt utrymme
under bordet ska finnas sa att personer som anvander
rullstol kan komma tétt intill bordet (med fri hojd cirka
68 centimeter, bredd 80 centimeter och djup cirka

60 centimeter).

Hotellrum

Vid konferenser med évernattning; finns tillgangliga
hotellrum?
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Konferensinbjudan

Ja

Nej

Ej
rele-
vant

Kommentarer

Efterfragas i inbjudan om deltagarna har behov av
teckentolkning, syntolkning, teleslinga, speciell kost samt
konferensdokumentation i alternativa format?

Informeras i inbjudan om att deltagare bor undvika parfym
och andra doftande hygienartiklar?

Konferensprogram

Organiseras programmet sa att pauser laggs vid lampliga
tidpunkter (riktvarde kan vara efter 45 minuter).

Arrangdren bor se till att tiderna halls. Det &r mycket
viktigt eftersom manga personer med
funktionsnedséttning har behov av att planera till
exempel transporter till och frdn evenemang och
medicinering kopplad till mat.

Informeras talare/fGreldsare om:

- att det ar viktigt att tiderna halls

- att det ar viktigt att tala i mikrofon, att tala tydligt
samt att beskriva bilder och att lasa upp vad som star
pa OH-bilder eller i PowerPoint-presentationer. Det
ar en forutsattning for att alla ska ha lika mojlighet
att ta del av presentationer.

- att parfym och liknande inte ska anvandas.

Tillhandahalls dokumentation och information i alternativa
format vid samma tillfélle som 6vrig dokumentation, om
det har efterfragats i anmalan?

Av konferensanmélan ska det framga att man kan
efterfraga information i alternativa format.
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Tolkning

Ja

Nej

Ej
rele-
vant

Kommentarer

Erbjuds tolkning vid behov?

Teckentolkning och syntolkning kan behdva bestéllas
beroende pa deltagare och presentationer. Muntliga

presentationer och inspelad information som presenteras
muntligt behdver teckentolkas. Videoinspelningar, film

etc. behdver syntolkas samt teckentolkas om de inte &r
textade.

Om det finns ett skrivet manus, far tolken ta del av det i
forvag?

Det &r en fordel speciellt for skrivtolkar. De kan da ha

hela texten klar for att successivt mata fram den nar den

presenteras. De behdéver da endast komplettera med
sadant som kommer till under presentationen.

Fortaring

Ges information om fortaring och att alternativ erbjuds?

Om fortaring serveras &r det viktigt att deltagarna har

haft mojlighet att i férvdg meddela behovet av alternativ

kost och att detta tillgodoses vid alla maltider. Vid
maltiden ska deltagare kunna fa veta exakt vad
fortaringen innehaller.




